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 Δلائحـــ 

 ΔمعيـــΎالج ΕΎالمكتبـــ 
------------ 

 البــΏΎ الأϭل

ΎــــϬتΎيϭمحتϭ ΎـــϬأغراض 

 (1مΎدة )

 ΕΎيϠالك ΕΎمكتبϭ Δالمركزي Δمن المكتب ΔيόمΎالج ΕΎالمكتب Δن مراقبϭتتك

 Ώمن كت Δرفόدر المΎء مصΎاقتن ϰϠمل عόتϭ . ΔنϭΎόالم Δالإداريϭ Δنيϔال ϡΎالأقسϭ

 ΕΎطϭمخطϭ ϡلأفلاΎك Δكريϔال Εالمسجلا ϰإل ΔفΎلإضΎب ΕΎعϭمطبϭ ΕΎريϭدϭ

 ϭالشرائح ϭالϭثΎئϭ ϕغيرهϭ . Ύذلϙ عن طريϕ الشراء أϭ التبΎدل أϭ الإهداء .

 (2مΎدة )

تϡϭϘ المكتبΕΎ الجΎمόيΔ بشتϰ الخدمΕΎ المكتبيϭ Δالإعلاميϭ ΔالتϭثيϘيΔ التي 

Ύمϭ ΔόأعضΎء هيئΔ التدريس من ش΄نΎϬ تيسير الانتΎϔع بمصΎدر المόرفΔ لطϠبΔ الج

 ϡΎيϘالأخص ال ϰϠعϭ ، ΎϬرجΎخϭ ΔόمΎراغبين من داخل الجϠمي لϠόالبحث ال ΔحΎإتϭ

: ΔليΎالت ΕΎلخدمΎب- 

1-  Δيόدر المرجΎدة من المصΎحسن الإف ϰإل ΔόمΎلجΎب ΕΎلبΎالطϭ ΔبϠجيه الطϭت

 ϡϬتΎدراس ϡتخد ΕΎمϭϠόن من مϭبϠيط Ύم ϰل إلϭصϭالϭ ΕΎلمكتبΎدة بϭجϭالم

ϭ. يف الذاتيϘالتث ϰϠع ϡϬينόت 

2-  ϰϠدة منه عΎنشره بغرض الإفϭ تنظيمهϭ ΔϔϠره المختϭمي بصϭϘتجميع التراث ال

 Δϔربي بصόيج الϠالخϭ Εيϭعن الك ΕΎجرافيϭيϠإعداد البب ϙكذلϭ رةϭأكمل ص

. ΔصΎخ 
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3-  ΔϠث الأصيϭط البحΎبنش ΎϬمن ϕϠόيت Ύاء مϭمي سϠόل النشر الΎب΄عم ϡΎيϘال

Ύ يتϕϠό منΎϬ بΎلنشراΕ الببϠيϭجرافيϭ ΔالإعلاميΔ خصϭصΎ تϙϠ التي بΎلجΎمϭ Δόم

. ΔميϭϘال ΔميϠόكل الΎلمشΎتتصل ب 

مϭΎόنΔ المكتبΕΎ المختΔϔϠ بΎلدϭلϭ Δذلϙ في محϭΎلاΕ تبΎدل الخبراϭ ΕتϘنين  -4

. Δالحديث Δالمكتبي ΏليΎالأس ϰϠع Ώالتدريϭ Δالمكتبي ϡالنظ 

ϭخΎصΔ جΎمΕΎό  -الاتصΎل بΎلجΎمϭ ΕΎόالϬيئΕΎ الϠόميΔ بΎلداخل ϭالخΎرج  -5

 Δربيόل الϭالد-   ΕΎريϭالدϭ ΕΎعϭالمطبϭ ΕΎمϭϠόدل المΎل تبΎفي مج ϙذلϭ

. ΕΎيئϬهذه الϭ ΔόمΎني بين الجϔالϭ ميϠόن الϭΎόالت ϡتدعي Δبغي 

 ΏΎنــــيالبــــΎالث 

 رة المكتبـــΕΎ الجΎمعيـــΔ ادإ

 (3مΎدة )

ϭلϰ إدارة مكتبΕΎ الجΎمΔό مراقΏ من ذϱϭ الخبرة ϭالتخصص الϠόمي يت

 Ύالنشر " . كمϭ الت΄ليفϭ ΕΎالمكتب Δن مع " لائحϭΎόلتΎب ϙذلϭ ΕΎلي في المكتبΎόال

 ϡهϭ ءΎالأمنϭ ) Δالمكتبي Δالخدمϭ Δنيϔن الϭشئϠعدين لΎمس ϭعد ) أΎمس Ώن المراقϭΎόي

المسΎعدϭن ϭهϡ ر΅سΎء الشΏό أϭ من ر΅سΎء الأقسϡΎ أϭ من في مستϭاهϭ ϡالأمنΎء 

 ΎϬلا عن إدارتϭن مسئϭيك Δأمين مكتب ΔيϠالك Δإدارة مكتب ϰلϭيتϭ . ϡاهϭفي مست

من مجمϭعΎتϭ ΎϬالمحΎفظΔ عϰϠ مϘتنيΕΎ المكتبΔ بΎلتضΎمن مع  الإفΎدةϭتيسير 

 من الΎόمϠين بΎلمكتبΔ . مϭΎόنيه

 (4مΎدة )

 ΕΎالمكتب " Δالت΄ليفتشكل لجنϭ اϭ Δالترجمϭ ضόتذةلنشر " من بΎمن  الأس

الϠόميϭ Δمن مراقΏ  الأقسϡΎذϱϭ التخصصΕΎ المختΔϔϠ الذين يختΎرهϡ مجϠس 

. ΕΎالمكتب 
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 (5مΎدة )

 ΔجنϠرر الϘيحدده م ϱن الذΎلمكΎب ΕΎالمكتب Δتجتمع لجن-  ϰϠكل  الأقلمرة ع

ϭبنΎء عϰϠ دعϭة من مϘرر الϠجنΔ ، كمΎ تختص الϠجنΔ بصΔϔ أسΎسيΔ بمΎ  -شϬرين 

 يϠي :

رسϡ الخطΔ الΎόمΔ بش΄ن احتيΎجΕΎ المكتبΕΎ الجΎمόيΔ من الكتϭ Ώالمراجع  -1

 ΕΎريϭالدϭزةϬالأجϭ  ميϠόالبحث ال ΕΎجΎتضيه احتيϘت Ύلم ΎϘفϭ Ύغيرهϭ

 ϭالتدريس .

الϔنيΔ لόϠمل بمكتبϭ  ΕΎالأسΎليΏاعد الداخϠيΔ المنظمϭ ΔالϭϘ الإداريΔالنظϡ  إقرار -2

 شرϭط شغل ϭظΎئف المكتبΕΎ . فيالجΎمϭ Δόالنظر 

3-  ϰϠع ΔϘافϭالمϭ ΔيόمΎالج ΕΎئج جرد المكتبΎنت ϰϠطالاطلاع عΎϘإس  ΎϬر فيϬيظ Ύم

 حدϭد النسبΔ المϘررة . فيمن عجز 

 مشرϭع الميزانيΔ السنϭيΔ لϠمكتبΕΎ الجΎمόيΔ . إقرار -4

5-  ϰϠء عΎبن ΎϬء عنΎالتي يمكن الاستغن ΕΎعϭالمطبϭ Ώض نسخ الكتόد بΎόاستب

 الϠόميΔ المختصΔ . الأقسϡΎتϭصيΔ ر΅سΎء 

6-  ϡϭϘالتي ي ΔميϠόث الϭالبحϭ ئلΎالرسϭ Ώنشر الكتϭ طبع ϰϠع ΔϘافϭالمΎبإعداده 

 ΔόمΎلجΎالتدريس ب Δء هيئΎتذةأعضΎالأسϭ  ΔόمΎالج ΔسΎء سيϭن في ضϭالزائر

 ϭالϘراراΕ المتخذة في هذا الش΄ن .

 (6مΎدة )

 Δالمكتبي ΕΎالخدم ϡΎنظϭ ΎϬمΎأقس ΕΎصΎاختصϭ ΔمراقبϠي لϠالداخ ϡالتنظي

. ΔόمΎقرار من مدير الج ΎϬيصدر ب 
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 البـــΏΎ الثΎلـــــث

Εالقيد إجراءاϭ ΕΎعϭاستلام المطبϭ الشراء 

 (7مΎدة )

تϭ Ώالمطبϭعϭ ΕΎالدϭريΕΎ التي تϘتنيΎϬ المكتبΕΎ الجΎمόيΔ بنΎء يتϡ اختيΎر الك

. ΕΎالمكتب Δنيين بمراقبϔال ϭالتدريس أ Δء هيئΎأعض Δصيϭت ϰϠع 

 (8مΎدة )

 Ύغيره ϭأ ΕΎعϭالمطب ϭأ Ώريد الكتϭيصدر أمر تϰكلاء  إلϭال ϭردين أϭالم

Δمراقب ϕعن طري ΔόمΎالج ϡΎمن أمين ع ϙذلϭ رجيينΎالخ ϭيين أϠالمح  . ΕΎالمكتب

ϭيكϭن اختيΎر المϭردين المحϠيين أϭ الخΎرجيين طبΎϘ لدرجΔ استجΎبΔ ه΅لاء 

 Δمراقب ΎϬόالتي تضϭ ΕΎعϭالمطبϭ ΏلكتΎب ΔصΎقد الخΎόط التϭشر ϕردين لتطبيϭالم

. ΕΎالمكتب 

 (9مΎدة )

 ΕΎعϭالمطبϭ Ώمي شراء الكتϠόال ϡسϘلأمرلرئيس الΎب  ϕϭشر من السΎالمب

 .في الϡΎό  (د.ϙ 500)حدϭد مبϠغ خمسين دينΎرا ϭبحد أقصϰ المحϠي . ϭذلϙ في 

 (10مΎدة )

تϭϘيϡ الكتϭ Ώالمخطϭطϭ ΕΎغيرهΎ من المطبϭعΕΎ النΎدرة أϭ التي لا يستدل 

 ϰϠعΎرهΎόأس  ΎϬد بϬόي ،ϰإل . ΔόمΎالج ϡΎأمين ع ΎϬϠيشك Δلجن 
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 (11مΎدة )

تتϭلϰ مراقبΔ المكتبΕΎ متΎبΔό طϠبΕΎ الكتϭ Ώالمطبϭعϭ ΕΎاستلامΎϬ مبΎشرة 

 هذا الش΄ن . فيصدرΕ  التيبόد مراجόتΎϬ عϰϠ أϭامر التϭريد 

 (12مΎدة )

 ϰلϭن  إدارةتتϭالشئΔذ  الإداريΎاتخ ΔليΎالمϭΕد  إجراءاόاتير بϭϔصرف ال

 ϡϭϘت Ύكم ، ΕΎالمكتب Δبمراقب ΎϬتόمراجύال بإبلا ΔمراقبΔلميزانيΎب ΕΎمكتب  

. ΎϬل Δالمخصص 

 (13مΎدة )

 ϙرΎد من الجمϭالطرϭ Ώالكت ϡϠتس ΔمϬيل مϬبتس Εريداϭالت Δمراقب ϡϭϘت     

 أϭ مكΎتΏ الطيران .

 (14مΎدة )

ΎيϠالك ΕΎبمكتبϭ Δالمركزي ΔلمكتبΎد بόيΔقيΎبط ϭأ Δدفتري ( ΔصΎخ Εسجلا Ε )

ϭذلϙ لϘيد الكتϭ Ώالدϭريϭ ΕΎغيرهΎ من المϭاد المكتبيϭ Δيستغنϰ عن تحرير أذϭن 

ΔفΎالإض . 

 (15مΎدة )
 ΏلكتΎب ϕϠόيت Ύحص فيمϔضر الΎمن تحرير مح ΔόمΎالج ΕΎمكتب ϰϔόت

 Εالمسجلاϭ ΕΎريϭالدϭϡالأفلاϭ  Ώالكت ϡΎتسجيل أرق ϡأن يت ϰϠاد عϭمن الم Ύغيرهϭ

 ϭالمطبϭعΕΎ عϰϠ الϭϔاتير .

 (16مΎدة )

         يجϭز عند الϠزϡϭ دفع اشتراϙ بόض المطبϭعΕΎ الدϭريΔ مϘدمΎ لمدة 

اعتمΎداΕ  فيلا تتجϭΎز ) ثلاث سنϭاϭ . ) ΕعϰϠ ألا يترتΏ عϰϠ ذلϙ زيΎدة 

 Δع من  فيالميزانيϭذا النϬل ΔلنسبΎب ΔϠبϘالم ΕاϭالسنϕΎϔالإن .
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ΏΎالرابـــع البـــــــ 

Δــــــدة المكتبــــــϬع Ύجردهــــــϭ 

 (17مΎدة )

 Δدة المكتبϬعن ع ϡϬبين Ύمن فيمΎلتضΎن بϭلϭمسئ ΎϬن بϭϠمΎόالϭ Δء المكتبΎأمن

 Δنتيج ΔϔلΎالت ϭدة أϭϘϔالم Δاد المكتبيϭعن المϭلΎد  الإهمόب ϙذلϭطΎϘإس  Δالنسب

 ( .19المϘررة في المΎدة )

 (18مΎدة )

الϡΎό في نΎϬيΔ كل عϡΎ جΎمόي ϭبنΎء عϰϠ اقتراح مراقبΔ  الأمينيόتمد السيد 

المكتبΕΎ تشكيل لجΎن من الΎόمϠين بΎلمكتبΔ أϭ من غيرهϡ لجرد مϘتنيΎتΎϬ جردا 

 ϰمرة ف ΎϬϠك ΎϬتΎيϭجرد محت ϡبحيث يت ΔόمΎجϠل Δيϔالصي ΔϠطόء الΎأثن ΎيϠك ϭأ Ύجزئي

" Εاϭخمس سن " ϰϠمدة لا تزيد ع . 

 (19مΎدة )

% من الكتΏ المϭϘϔدة ϭالتΎلΔϔ عϰϠ ألا تكϭن من 2جرد نسبΔ  تسϘط في كل

ϭفي حΎلΔ فϘد هذه المϭاد يتخذ بش΄نΎϬ قرار من  إعΎرتΎϬالمϭاد ϭالمطبϭعΕΎ المϘيدة 

. ΕΎالمكتب Δقبل لجن 
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